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dIREZIONE GENERALE COOPERAZIONE SVILUPPO
Ufficio XII


Codice Mittente: 

MAE – SEDE – 342 – P 210267 del 7 giugno 2006

…...............................................

               (data e numero di protocollo)
	    Posizione:       
	
	
	
	
	
	


Oggetto: COMPETENZE AMMINISTRATIVO CONTABILI DELLE UTL

Riferimenti:Msg ministeriale 84306/2006

Telespresso indirizzato a:


Ambasciate d’Italia:  TIRANA, LUANDA, BUENOS AIRES, LA PAZ, SARAJEVO, PECHINO, ABIDJAN, IL CAIRO, ASMARA, ADDIS ABEBA, CITTA’ DEL GUATEMALA, NAIROBI, NEW DELHI, RABAT, MAPUTO, DAKAR, TUNISI, KAMPALA, BELGRADO, HANOI.

Consolato Generale d’Italia a GERUSALEMME

e p.c. DGCS Uffici III, IV, V, VI, XI, UTC
Al fine di consentire agli Uffici in indirizzo di recepire operativamente le indicazioni di cui al messaggio ministeriale in riferimento, si rende necessario fornire di seguito idonei chiarimenti relativamente agli adempimenti connessi con la gestione degli Uffici di Cooperazione e la resa del conto dei finanziamenti accreditati sul capitolo 2160 nonché alle differenti incombenze, in tale ambito, del Capo Missione e del Direttore dell’UTL.


La presente comunicazione si inscrive nel quadro già rappresentato nel messaggio ministeriale citato che attribuisce al Capo della Rappresentanza la responsabilità dei fondi sul capitolo 2160, giusto l’articolo 13 comma 4 della legge 49/87, il quale si avvarrà del Direttore dell’UTL per la gestione dei fondi operando quest’ultimo come sub-funzionario delegato, mediante specifico atto di attribuzione di tale incarico (ALLEGATO A), sia per le responsabilità amm.vo-contabili che per l’incarico di consegnatario dei beni dell’UTL.


In tale atto, di cui si allega un facsimile, sarà formalizzato tale incarico e la conseguente responsabilità del Direttore dell’UTL relativamente alle seguenti macrosezioni nelle quali si articola la gestione amm.vo contabile delle UTL:

3.� Richiesta di fondi

2) Gestione amministrativa degli Uffici

3) Procedure di spesa e resa del conto

Si forniscono di seguito alcune linee guida per la definizione di tali compiti, ferma restando la possibilità da parte di ciascuna Sede di concordare le modifiche che si rendessero necessarie, considerate le specifiche realtà operative.
3.� RICHIESTA DEI FONDI
La previsione di spesa è predisposta e sottoscritta dal Direttore dell’UTL, previo accordo con il Capo Missione, nell’ambito dei propri compiti di indirizzo generale ribaditi nel messaggio ministeriale in riferimento. Il Capo Missione visterà pertanto, ove concordi, la previsione di spesa sottoscritta dal Direttore dell’UTL.

Lo stesso vale per eventuali richieste di assestamento e variazione rispetto all’approvazione iniziale.

2) GESTIONE AMMINISTRATIVA DEGLI UFFICI
Al fine di garantire la gestione dei fondi del capitolo 2160 da parte del Direttore dell’UTL, dovranno essere adottate le adeguate misure operative, con particolare riferimento a: 

· la titolarità dei conti correnti, sia in valuta di accreditamento che in valuta locale 

· la responsabilità del Direttore dell’UTL della cassa dell’UTL

Oltre a ciò, il Direttore dell’UTL avrà: 

· la responsabilità sull’inventario dei beni acquisiti sul capitolo 2160, ai sensi della delibera del Comitato Direzionale n. 48/92

· l’incarico di sottoscrivere tutti gli atti inerenti obblighi contrattuali

· l’incarico relativo alla sottoscrizione delle varie fasi della spesa, come meglio dettagliato di seguito.

All’Amministrativo-contabile, ove presente, spetta la predisposizione della documentazione di spesa ai sensi della delibera CD n. 48/92.

3) PROCEDURE DI SPESA E RESA DEL CONTO
3.1 PROCEDURE DI SPESA

Si indicano le procedure e la documentazione da produrre per le spese a seconda dei diversi importi: 

SPESE FINO A 5.000,00 EURO CON LA PROCEDURA DI “FORNITURA IMMEDIATA” (ART. 50 comma 4, RD 2440/1923)

Tipologia delle spese previste: utenze; spese postali; telematiche e di telecomunicazioni; cancelleria, stampati e tutti i materiali di facile consumo, compresi i lubrificanti e i carburanti per le automobili; riviste, pubblicazioni e libri; in generale beni la cui ordinazione, secondo le regole del mercato locale, è contestuale all’acquisizione e al pagamento comprovato da rilascio di scontrino di cassa; urgenti ed occasionali interventi di manutenzione e riparazione per macchine d’ufficio, mobili e automobili, compreso l’acquisto di pezzi di ricambio; servizi di pronto intervento da parte di terzi strettamente connessi al funzionamento degli Uffici all’estero.
	Documento
	Firma

	Scontrino o fattura da allegare sul MODELLO  1
	Direttore dell’UTL


Il MODELLO 1, firmato dall’Amministrativo Contabile e dal Direttore dell’UTL deve contenere:

· la traduzione del contenuto essenziale dello scontrino di ricevuta o della fattura

· l’importo in valuta locale

· l’importo in valuta di accreditamento

· il cambio applicato

· l’indicazione del capitolo e della voce di spesa

· l’indicazione del pagamento per cassa o banca (se pagato per assegno, copia dell’assegno o almeno il numero)

· se si tratta di cancelleria, dichiarazione (o timbro) di assunzione in carico all’apposito registro dei beni di facile consumo

· se si tratta di beni inventariabili, dichiarazione (o timbro) di assunzione in carico all’inventario dell’UTL, con l’indicazione del numero di inventario

· il VISTO SI LIQUIDA a firma del Direttore dell’UTL

Sulla fattura devono essere indicati:

·  l’intestazione (“Ufficio di Cooperazione presso l’Ambasciata d’Italia a ……”)
· i dati fiscali del fornitore
· data e numero della fattura
· descrizione della prestazione
· importo della fattura
· timbro tondo dell’UTL
· attestazione dell’avvenuto pagamento
Gli altri dati vengono riportati sul modulo 1. 

Si rammenta di 
utorizz la fattura apponendo un timbro dell’UTL a cavallo tra la fattura e il documento di sostegno.
SPESE FINO A 20.000 EURO

	Momenti del procedimento di spesa
	Documento
	Firma

	Proposta
	Lettera di invito per la richiesta di preventivo (MODELLO 2) 
	Direttore dell’UTL

	
	 n. 1 preventivo
	

	Impegno
	Lettera d’ordine o contratto (scrittura privata / atto di cottimo) (MODELLO 3 E MODELLO 4)
	Direttore dell’UTL

	
	Atto 
utorizzativi della spesa con allegato atto di congruità (MODELLO 5)
	Direttore dell’UTL

	Ordinazione, liquidazione e pagamento
	Fattura da allegare al MODELLO 1
	Direttore dell’UTL/Amm.vo Contabile 

	
	Attestato di regolare esecuzione (MODELLO 6). 
	Direttore dell’UTL 


SPESE SUPERIORI A 20.000,00 EURO E FINO A 60.000 EURO/120.000 EURO

	Momenti del processo di spesa
	Documento
	Firma

	Proposta
	Lettera d’invito (almeno 5) (MODELLO 2)
	Direttore UTL

	
	N. 5 Preventivi

	

	Impegno
	Lettera d’ordine o contratto (scrittura privata / atto di cottimo) (MODELLO 3/4)
	Direttore dell’UTL

	
	Atto 
utorizzativi della spesa  con allegata nota di congruità, redatta sulla base della valutazione dei preventivi (MOD. 5)
	Direttore UTL

	Ordinazione,  liquidazione e pagamento
	Fattura allegata a MOD. 1
	Direttore dell’UTL/Amm.vo Contabile

	
	Certificato di collaudo
 oppure attestazione di regolare esecuzione (MOD. 6)
	Tecnico di fiducia dell’Amb.ta ovvero dal Direttore dell’UTL per l’attestazione di regolare esecuzione.


I modelli proposti sono indicativi e potranno essere modificati da ciascuna UTL in base alle specifiche necessità locali. 

3.2 RENDICONTAZIONE DELLE SPESE

Relativamente al rendiconto delle spese sostenute sul capitolo 2160, compatibilmente con le specifiche esigenze operative di ciascuna sede, le UTL  predisporranno, alle scadenze usuali, il bilancio di verifica che sarà sottoscritto dal Direttore UTL e vistato dall’Amm.vo Contabile, ove presente.

Il Direttore inoltre predisporrà e trasmetterà (mod. 7) i riepiloghi di spesa alla firma del Capo Missione in quanto Funzionario Delegato.


Il rendiconto dovrà essere corredato della documentazione di cui all’elenco allegato (vedi allegato I).

Si ritiene con la presente casistica di aver fornito un quadro esaustivo delle più ricorrenti attività connesse con la gestione delle UTL e la resa del conto dei fondi trasferiti sul capitolo 2160 per il funzionamento delle stesse. Quanto sopra vale, fermo restando che si è disposizione per ogni chiarimento ed eventualmente integrazione della presente comunicazione, ove ulteriori esigenze dovessero rappresentarsi.

Per uniformità di produzione documentale, le procedure sopra indicate potranno essere seguite anche per quanto riguarda le spese relative ai progetti di cooperazione gravanti sui capitoli 2182 e 2183.

firmato

Il Capo Ufficio XII

(dr. Giuseppe D’Agosto)
ELENCO ALLEGATI

a) FACSIMILE ATTO DI DELEGA

b) MODELLO 1_ documento a supporto del giustificativo prodotto dal fornitore

c) MODELLO 2_ lettera di invito per richiesta di offerta 000,00.

d) MODELLO 3_lettera d’ordine/contratto

e) MODELLO 4_atto di cottimo

f) MODELLO 5_decreto di autorizzazione della spesa

g) MODELLO 6_attestato di regolare esecuzione

h) MODELLO 7_trasmissione riepiloghi di spesa alla firma del Capo Missione

i) DOCUMENTI DA ALLEGARE AL RENDICONTO
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   Ambasciata d’Italia a……..
L’Ambasciatore d’Italia a …… nella persona dell’Ambasciatore ……..

Visto il D.P.R. n. 18 del 5.1.1967, e successive modifiche, concernente l’Ordinamento dell’Amministrazione degli Affari Esteri.
Vista la legge 49 del 26 febbraio 1987 ed il relativo regolamento di esecuzione approvato con DPR 177 del 12.4.1988 ed in particolare l’articolo 13 della predetta legge

Visto il messaggio ministeriale MAE SEDE 342 P 84306 del 2.3.2006 a firma Direttore Generale Cooperazione allo Sviluppo Min. Plen. G. Deodato 

Visto il telespresso ministeriale MAE SEDE 342 –P n. …… del …….. avente per oggetto “Competenze Amm.vo contabili delle UTL” 

Attribuisce al Direttore dell’Ufficio di Cooperazione (U.T.L. – Unità Tecnica Locale) costituito presso questa Ambasciata nella persona di …………… la gestione e l’amministrazione dei fondi del capitolo 2160 trasferiti dal Ministero per il funzionamento del predetto Ufficio di Cooperrazione.

Il Direttore dell’UTL ne risponderà all’Ambasciatore in quanto Capo della Rappresentanza.

All’Ambasciatore fanno comunque capo i compiti di indirizzo generale della spesa che deve essere improntata a criteri di economicità e massima efficienza dell’azione amministrativa e comunque indirizzata ad assicurare lo svolgimento dei compiti istituzionali delle UTL previsti dall’articolo 13 delle legge 49/87.

In tale ambito, il Direttore dell’UTL si occuperà, rispondendone al Capo Missione, della gestione e l’amministrazione dei fondi finanziati sul capitolo 2160 per quanto riguarda: 

3) Richiesta annuale dei fondi del capitolo 2160 e di eventuali richieste di assestamento e variazione

2) Gestione amministrativo-contabile degli Uffici

3) Procedure di spesa e resa del conto

Il Direttore dell’UTL sarà anche il consegnatario dei beni acquisiti sul capitolo 2160.

Il Direttore dell’UTL





L’Ambasciatore










(timbro e firma)
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Ambasciata d’Italia a …….
Ufficio di Cooperazione – U.T.L.

SPESE CAPITOLO 2160

VOCE DI SPESA 

FATTURA

TRADUZIONE 

IMPORTO in valuta locale ………………………..

AL CAMBIO DI  …………..………………………

CONTROVALORE in valuta accreditamento ……..

PAGATO per CASSA/BANCA (se per assegno, indicarne il numero) ……………………

DA INVENTARIARE (SI/NO)

(inserire le previste dichiarazioni nel caso trattasi di bene da inventariare o meno)

L’Amministrativo Contabile

(firma)







VISTO, SI LIQUIDA

IL DIRETTORE DELL’UTL 

(timbro e firma)

MODELLO 1
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Ambasciata d’Italia a ……..

Ufficio di Cooperazione – U.T.L.
(Città), (Data) 

Spett.le Società

Città

Spett.le Società, 

si prega di fornire il Vostro migliore preventivo per l’acquisto di prodotti e/o servizi le cui caratteristiche e condizioni vengono di seguito dettagliate:

1. Oggetto prestazione e/o prodotto: 

2. Caratteristiche tecniche: 

3. Garanzia: 

4. Qualità e modalità di esecuzione: 

5. Prezzo: 

RingraziandoVi, distinti saluti.

Il Direttore dell’UTL

(timbro e firma)

MODELLO 2
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Ambasciata d’Italia a ……..

Ufficio di Cooperazione – U.T.L. 

 (Città), (Data) 

Spett.le Società

Città

Spett.le Società, 

In relazione al Vostro preventivo del _________ Vi comunichiamo che siamo interessati all’acquisto di prodotti e/o servizi le cui caratteristiche e condizioni vengono di seguito dettagliate:

1. Oggetto prestazione e/o prodotto: (dati rilevabili dal preventivo)

2. Caratteristiche tecniche: (dati rilevabili dal preventivo)

3. Garanzia: (dati rilevabili dal preventivo)

4. Qualità e modalità di esecuzione: (dati rilevabili dal preventivo);

5. Prezzo: (dati rilevabili dal preventivo);

6. Pagamento: entro 30 giorni dalla data della fattura e dopo aver accertato la regolare esecuzione della fornitura e/o prestazione del servizio;

7. Penalità: (per esempio: __% ogni ____ giorni di ritardo o a seconda della normativa locale);

8. Eventuali danni che, durante la fornitura del materiale/servizio, fossero occasionati a cose o persone saranno a totale Vostro carico;

Vi saremo pertanto grati se, una volta accettate le condizioni di cui sopra e con l’impegno di osservare tutte le vigenti disposizioni di legge, vogliate restituire la presente debitamente firmata per accettazione e provvedere ad inviarci/fornirci il suddetto materiale/servizio.

RingraziandoVi, distinti saluti.

Il Direttore dell’UTL

(timbro e firma)



MODELLO 3
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Ambasciata d’Italia a ……..

Ufficio di Cooperazione – U.T.L. 

Spett.le ditta 

Questo Ufficio ha accettato il preventivo del …….., che forma parte integrante del presente Atto, presentato da codesta Società, alla quale sarà affidato ..............

Prezzo complessivo: ………….

Le condizioni e accordi ai quali attenersi sono i seguenti:

Copia del presente Atto di cottimo dovrà essere restituito a questo Ufficio di Cooperazione, firmato e timbrato a titolo di ricevuta e accettazione incondizionata delle clausole e accordi in esso contenuti.

Luogo e data ……..

Timbro e firma della Società


Il Direttore dell’UTL 

(timbro e firma)
MODELLO 4
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Ambasciata d’Italia a ……..

Ufficio di Cooperazione – U.T.L. 

Visto il R.D. n. 2440 del 18.11.1923, concernente le disposizioni sull’Amministrazione del Patrimonio della Contabilità Generale dello Stato e il il R.D. n. 827 del 23.5.1924, che ha approvato il relativo regolamento.

Visto il D.P.R. n. 18 del 5.1.1967, e successive modifiche, concernente l’Ordinamento dell’Amministrazione degli Affari Esteri.

Vista la legge 49 del 1987 sulla cooperazione allo sviluppo e il DPR 177 del 1988 contenente il regolamento di esecuzione

Visto il D.P.R. n. 120 del 22.3.2000, concernente il regolamento per la semplificazione del procedimento per la erogazione e la rendicontazione delle spese da parte dei funzionari delegati operanti presso le Rappresentanze all’estero.

Visto il D.P.R. n. 384 del 20.8.2001, concernente il regolamento di semplificazione dei procedimenti di spese in economia.

Visto il D.M. n. 135/bis del 6.3.2002.

Vista l’esigenza di sostenere la spesa ____________

Visto che tale spesa è stata inserita e autorizzata nell’ambito delle spese di funzionamento dell’UTL per il corrente esercizio, come da autorizzazione min.le  n. _______ del _______

Visto che il capitolo presenta la necessaria disponibilità

Visto che la sottovoce di spesa presenta la necessaria capienza

Visto che, a seguito di specifica ricerca di mercato, il preventivo presentato in data ….. dalla Ditta …. per la fornitura di … è quello tecnicamente ed economicamente più conveniente

Ritenuto congruo il prezzo  

Visto l’atto di cottimo fiduciario del ……...

SI AUTORIZZA

la spesa in economia per l’importo di Euro …….. a favore della …… per la fornitura di cui all’atto di cottimo citato nelle premesse.

La spesa indicata al precedente comma graverà sul capitolo 2160, voce ….. dello stato di previsione della spesa del Ministero degli Affari Esteri per l’esercizio finanziario …...

Luogo e data

Il Direttore dell’UTL

(timbro e firma)

MODELLO 5
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Ambasciata d’Italia a ……..

Ufficio di Cooperazione – U.T.L.
ATTESTATO DI REGOLARE ESECUZIONE

In relazione all’atto di cottimo fiduciario, concernente (descrizione della fornitura) ......……, stipulato tra questo Ufficio e la ditta ..........., in data …………. ,   si dichiara che la fornitura del servizio/del lavoro, è stata regolarmente eseguita con le modalità indicate nel medesimo atto di cottimo. 

Data,

Il Direttore dell’UTL

(timbro e firma)
MODELLO 6
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Ambasciata d’Italia a ……..

Ufficio di Cooperazione – U.T.L.


In qualità di Direttore dell’UTL a …….. e delegato alla gestione dei fondi di funzionamento della predetta UTL, con la presente Le trasmetto per la sottoscrizione n. 4 riepiloghi per il rendiconto delle seguenti spese, per il successivo inoltro al M.A.E. 

Capitolo 2160

Periodo ……………..


Si dichiara che il rendiconto è stato elaborato in modo conforme alle istruzioni ministeriali sia relativamente alle procedure di spesa da seguire sia per quanto riguarda  i limiti delle spese approvate e finanziate dal competente Ufficio DGCS, previa verifica della disponibilità finanziaria sul capitolo
.


Si rappresenta in sintesi la situazione del capitolo espressa in valuta di accreditamento

Residuo precedente ……………………….

Entrate nel periodo ……………………….

Uscite …………………………………….

Saldo da riportare ……………………..…


Agli atti dell’UTL sono conservate le copie autenticate della documentazione trasmessa relativamente ai giustificativi di spesa e di tutta la documentazione accessoria.

Luogo e data…….

Il Direttore dell’UTL

(timbro e firma)

MODELLO 7
Elenco dei documenti da allegare al rendiconto

· n.4 riepiloghi  a firma del Capo Missione

· copia rimessa valutaria del finanziamento

· Originale dell'avviso di addebito della Banca della restituzione al Capo X del CEBS del residuo attivo del capitolo a fine esercizio, degli interessi maturati sui C/C e di eventuali rimborsi ricevuti.

· previsione di spesa approvata, con eventuali variazioni ed assestamenti approvati in corso di esercizio

· Copia del passaggio di consegne tra Funzionari Delegati, nel semestre in cui esso si verifichi

· ove non sia stato possibile formalizzare la richiesta di assestamento entro i termini previsti (30 novembre dell’esercizio di riferimento), una relazione a firma del Direttore dell’UTL con la giustificazione a consuntivo per eventuali minimali scostamenti tra le varie voci rispetto all’ultimo documento revisionale approvato. 

· i contratti in essere, tradotti in italiano (personale locale, personale pulizie, affitto, manutenzioni attrezzature informatiche, assicurazione auto, utenze telefoniche, idriche ed elettriche)
· contratti stipulati con gli istituti di credito con le relative condizioni
· stampe dei libri contabili (libro giornale, libro cassa, libro banca, partitario)
· distinta generale delle spese sostenute, firmata dal Direttore dell’UTL e dall’Amm.vo Contabile, ove presente.
· ricevute dei cambi effettuati 
· elenco assegni utilizzati 
· inventario dei beni mobili e del parco macchine (libretto di bordo, assicurazione), e relative note di variazione, con indicazione del valore del bene secondo le procedure DGCS
· originali della documentazione relativa ai vari momenti del processo di spesa.
· per i viaggi di servizio dei Direttori delle UTL, si deve allegare il messaggio di richiesta e il messaggio ministeriale di autorizzazione a supporto della spese sostenute per i biglietti aerei.

· Per i viaggi di servizio del personale tecnico-amministrativo assunto localmente ai quali è corrisposta una diaria giornaliera forfetaria si deve allegare 
a) nota del Direttore di incarico al personale per l’effettuazione del viaggio di servizio con l’indicazione delle date e delle motivazioni dello stesso, in calce alla quale il contrattista firmerà per accettazione;

b) i biglietti aerei in originale;

c) ricevuta di pagamento della diaria giornaliera prevista da contratto

d) copia dei verbali di cessate e riassunte funzioni

· Per i viaggi del personale tecnico-amministrativo assunto localmente al quale spetta il rimborso a piè di lista si deve allegare
a)  nota del Direttore di incarico al personale per l’effettuazione del viaggio di servizio con l’indicazione delle date e delle motivazioni dello stesso, in calce alla quale il contrattista firmerà per accettazione;

b) i biglietti aerei in originale

c) la richiesta di rimborso delle spese sostenute dal contrattista, con le fatture allegate in originale e tradotte per i dati essenziali

d) nota del Direttore di accettazione delle fatture con l’indicazione dell’importo approvato, per la successiva liquidazione e pagamento dello stesso.

e) copia dei verbali di cessate e riassunte funzioni

· Per i viaggi di servizio del personale d’Ambasciata si deve allegare il messaggio di richiesta e il messaggio ministeriale di autorizzazione, i biglietti aerei in originale e copia del foglio di calcolo della diaria ai sensi del dpr 18/67, oltre che ai verbali di cessate e assunte funzioni.
Inoltre, devono essere allegate le seguenti dichiarazioni a firma del Direttore dell’UTL

· per le bollette telefoniche,  che le telefonate sono state effettuate per servizio
· per le fatture di manutenzione veicoli, il chilometraggio e la targa
· per il carburante, che il veicolo è stato utilizzato per motivi di servizio
Spazio per incollare la fattura/scontrino. Validarlo apponendo un timbro a cavallo tra la fattura e il documento di sostegno











�  Il DPR 384/2001 stabilisce il limite di spesa in 130.000 euro per le spese indicate alla lettera f), g ), l), o), p), s) e w). Di interesse delle UTL le lettere  l)– spese di fitto locali, progettazione, sicurezza e sorveglianza,  o) spese per apparati impiantistici, p) acquisto e manutenzione di apparati informatici. Il medesimo provvedimento stabilisce il limite di Euro 60.000 per le spese indicate nelle altre lettere ad eccezione della lettera z)  - spese minute di ordine corrente – che indica il limite di Euro 5.000.





�  Ove non dovessero essere recuperati i richiesti 5 preventivi, deve essere allegata una dichiarazione a firma del Direttore dell’UTL che giustifichi tale circostanza in ragione di quanto offerto dal mercato locale. 


�  Si ricorra al collaudo nel caso in cui dall’acquisizione di forniture di carattere complesso e dalle quali si attenda il raggiungimento di un risultato (ad esempio, realizzazione di un software, realizzazione di impianti di sicurezza, condizionamento centralizzato). Al collaudo possono provvedere impiegati della sede, nominati con atto formale dal Direttore tra coloro che non hanno partecipato al provvedimento di acquisizione del bene o del servizio e che, in ragione del servizio, del profilo professionale e delle esperienze lavorative, hanno adeguate conoscenze del settore in cui si è verificata la fornitura del bene o del servizio. In caso di assenza di profili tecnici adeguati, si deve ricorrere ad un tecnico esterno di fiducia dell’UTL. Il collaudo può essere sostituito da un attestato di regolare esecuzione rilasciato dal Funzionario Delegato competente che può avvalersi di consulenti ed esperti estranei alla sede.


� 	In caso di spesa autorizzata a valere su fondi comunque disponibili in attesa del materiale accreditamento delle risorse, in tale premessa devono essere riportati gli estremi del messaggio autorizzativi.





�	In caso di spese effettuate a valere su fondi comunque disponibili in attesa del materiale accreditamento delle risorse, dovrà essere indicato “previa autorizzazione ministeriale n …… del …… a operare su fondi di Cooperazione comunque disponibili in attesa dello specifico finanziamento”.
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